Guatemala, 31 de agosto de 2016

Doctor
Erick Roberto Sosa Aldana

Viceminjstro del Deporte y la Recreacién
MINISTHERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimadb Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle el informe de
actividades realizadas, conforme a lo e;tipulado en el Contrato Administrativo de Servicios
Profesionales niimero 1387—20’5.6, aﬁ}obado mediante Acuerdo Ministerial nimero 662-
2016, correspondiente al mes de agosto del presente afio y para el cobro de mis honorarios
estoy presentando factura Serie /Afhumero 212

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Asesorar en el cumplimiento de los objetivos de la Seccién de Compras.
Asesorar en el correcto manejo v archivo de los documentos que ingresan a la
Seccion de Compras.
Asesorar eventos especiales relacionados con el anilisis y la discusién de problemas
cpmpetentes a la Seccién de Compras.
Asesorar en el desarrollo de lineamientos que optimicen la elaboracién de
documentos de Licitacidén Publica (Bases de Licitacién, Especificaciones Técnicas,
Especificaciones Generales y Disposiciones Especiales) para adquisiciones mayores
de Novecientos mil quetzales (Q900,000.00).
5. Asesorar en el desarrollo de lineamientos que optimicen y agilicen la elaboracién de
dpcumentos de Cotizacidn, para adquisiciones hasta por un valor de Novecientos mi
gletzales (Q900,000.00).
Asesorar en el desarrollo de los lineamientos para la correcta elaboracién de
documentos de Manifestacidon de Interés para adquisiciones con proveedores
Unicos.




7. |Asesorar en el desarrollo de un proceso dptimo de comunicacién para enlazar a ala
Seccion de Compras con Administracidn y Finanzas, de la Direccién General de
Deporte y la Recreacién del Ministerio de Cultura y Deportes y agilizar la etapa de

liquidacidn y pago de los diferentes eventos de adquisiciones que realiza la Direccién
General del Deporte y la Recreacién .

8. Dtras actividades relacionadas a los servicios que presta.

RESULTADOS OBTENIDOS:

1. 5e cumplié brindando la asesoria relacionada con la revisién de bases de Cotizacién
otra indole asi como la documentacién soporte de los mismos.

2. $e dio seguimiento a los procesos administrativos y financieros de la Direccién
General del Deporte y la Recreacién del Viceministerio del Deporte y la Recreacion.

3. %e asesor6 a la Direccion Genera del Deporte y la Recreacién en la revisién de
documentacion soporte de Contratos Administrativos de toda indole.
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e atendieron consultas tanto internas como externas de la Direccidn General del
Deporte y la Recreacion.
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e brindé asesoria en la revisién de los expedientes de compras directas,
otizaciones vy licitaciones y documentos de soporte de operacuones contables,
resupuestarias y financieras de la Direccién General del Deporte yla Recreacion.
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6. Realicé otras actividades relacionadas y afines con los servicios prestados.
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{icenciado Juan Pabi Contreras L0
iréctor General
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